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CAPITULO I
DE LOS DERECHOS Y DEBERES

ARTICULO 1. 
Además de los consagrados en la Constitución Nacional y la Ley, quien tenga la calidad de estudiante de Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza tendrá los derechos y deberes consignados en estos reglamentos y los que en el futuro consagre el Consejo Directivo.


a. Es un derecho del estudiante recibir un tratamiento respetuoso de todos los estamentos de la comunidad educativa y en consecuencia es su deber dar a ellos un tratamiento recíproco.

b. El estudiante tiene derecho a la libre expresión de pensamiento y en consideración debe respetar el ejercicio que de este derecho hagan los demás miembros de la comunidad académica.

c. La Escuela considera fundamental propiciar y fortalecer la cultura de la participación responsable en diferentes órdenes de la vida académica institucional. El estudiante tiene el derecho y el deber de contribuir a este propósito.

d. El estudiante no podrá ser objeto de presión, intimidación o acoso alguno y es su deber respetar irrestrictamente las libertades de los demás miembros de la comunidad académica e informar cualquier trasgresión al respecto.

e. El estudiante tiene el derecho a beneficiarse activa y plenamente del proceso de estudio exigiendo un alto nivel académico y el deber de mantenerlo, y no obstaculizarlo en perjuicio de los demás miembros de la comunidad académica.

f. Es derecho del estudiante el que se le evalúe académicamente de una manera justa y así mismo es su deber no incurrir en fraudes en sus compromisos académicos.

g. El estudiante tiene el derecho a ser escuchado en caso de faltas al reglamento y así mismo tiene el deber de acatar las sanciones que se le impongan.

h. Es derecho de todo estudiante tener acceso individual a las diferentes instancias de decisión de la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza.
i. Es un derecho del estudiante procurar su bienestar haciendo uso adecuado de los servicios que la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza, dentro de sus posibilidades, puede ofrecerle. Es su deber contribuir a la preservación, al buen funcionamiento y a la buena prestación de estos servicios.

j El estudiante tiene derecho a recibir atención, asistencia y orientación de parte de quienes tienen funciones directivas, docentes, administrativas o asistenciales y ser sujeto de la correcta aplicación de las normas reglamentarias. 

ARTICULO 2. 
En desarrollo de los estatutos y en cumplimiento de la Ley, los estudiantes tienen derecho a la participación democrática y responsable, entre otros, en los siguientes órganos institucionales:

a. Consejo Directivo
b. Consejo Académico
c. Comité de Bienestar Social Institucional
e. Comité de Apoyo a la Facultad

Parágrafo.

El Director, de conformidad con los Estatutos, establecerá a través de la correspondiente resolución, el régimen de participación democrática que permita la representación del Estamento Estudiantil en los anteriores órganos de dirección, creando para este propósito claros mecanismos de elección popular.

CAPITULO II
DEL CALENDARIO

ARTICULO 3. 
El calendario académico de La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza será expedido por Resolución del Director antes de comenzar cada período lectivo. Cualquier cambio o modificación debe ser autorizado por la Junta de Socios.


ARTICULO 4. 
El año académico se dividirá en dos períodos lectivos, cada uno con la duración que indiquen las normas legales sobre la materia, y consultando las necesidades de administración de cada unidad docente.


ARTICULO 5. 
El calendario debe señalar fechas de inscripciones, entrevistas de admisión, matrículas ordinarias y extraordinarias, vacaciones, comienzo y fin de período lectivo.
ARTICULO 6. 
En cumplimiento al calendario de Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza, los docentes deben ceñirse estrictamente a la programación académica desde el primer día de clases, independientemente del número de estudiantes asistentes.
ARTICULO 7. 
La Dirección Académica y la Coordinadora Académica llevarán control de lo dispuesto en el presente capítulo.

CAPITULO III
DE LOS REQUISITOS DE INGRESO
ARTICULO 8. 

Para formalizar el ingreso de un estudiante a cualquiera de los programas académicos que ofrece la Institución, se observará el siguiente procedimiento:

a. Inscripción
b. Selección
c. Admisión
d. Matrícula


ARTICULO 9.
La inscripción es el proceso mediante el cual un aspirante tramita la solicitud de admisión ante la Oficina de Admisiones, Registro y Control Académico, para adelantar estudios en alguno de los programas académicos que ofrece la Institución, cumpliendo con los siguientes requisitos:

a. 
Diligenciar el formulario de inscripción que para tal efecto defina la Institución y anexar una (1) fotografía reciente tamaño cédula.

b. 
Cancelar los derechos de inscripción correspondientes y presentar el recibo de pago.
c. 
Fotocopia del diploma de bachiller.

d. 
Fotocopia del documento de identidad.
ARTICULO 10. 

La selección es el proceso diseñado por la Institución para identificar, analizar y evaluar las condiciones, aptitudes y actitudes mínimas requeridas en el aspirante, para que pueda ser aceptado en cualquiera de los programas académicos.

El proceso de selección es definido y coordinado por la Oficina de Admisiones Registro y Control Académico y en el interviene la jefatura de cada uno de los programas académicos, a través de la aplicación de entrevista personal.

Parágrafo:

Será causal de anulación de la inscripción, la falsedad en los documentos presentados y/o la suplantación en el proceso de selección, lo cual inhabilitará al aspirante para presentarse nuevamente.
ARTICULO 11.
La admisión es el acto mediante el cual la Institución según su criterio, concede al aspirante el derecho de matricularse en el programa académico al cual desea ingresar, previo el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente Reglamento.

Parágrafo:

La Institución se reserva el derecho de no abrir los programas académicos ofrecidos, cuando el número de aspirantes admitidos no alcance el mínimo señalado por el Director.
ARTICULO 12. 
La matrícula es el trámite mediante el cual un aspirante admitido, se registra formalmente como estudiante de la Institución en alguno de sus programas académicos, previa la presentación y cumplimiento de los siguientes requisitos ante la Oficina de Admisiones Registro y Control Académico:

a. Fotocopia del Diploma de Bachiller
b. Registro del Diploma de Bachiller o copia del Acta de Grado
c. Certificado médico
d. Cancelación de los derechos de matrícula correspondientes y presentación del recibo de pago.

Parágrafo 

La matrícula da al estudiante el derecho a cursar el plan de estudios del programa académico previsto para el correspondiente período lectivo, y podrá renovarse dentro de los plazos que establezca la Institución.
ARTICULO 13.
Podrán ingresar a un programa académico los aspirantes que hayan adelantado estudios en el exterior y que cumplan los requisitos exigidos por las disposiciones legales vigentes.
ARTICULO 14.
La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amín Ariza no devolverá en ningún caso, los derechos cancelados por concepto de inscripción.

ARTICULO 15.
La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amín Ariza, después de 15 días de haber iniciado las actividades académicas, no devolverá en ningún caso, los derechos cancelados por concepto de matrícula.

CAPITULO IV
DE LAS TRANSFERENCIAS
ARTICULO 15. 
Las transferencias que se contemplan en la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza se definen de la siguiente forma: 

a) Transferencia Externa. Es la aceptación de los estudios adelantados por un aspirante en otra Institución de Educación Técnica y el reconocimiento de las calificaciones que la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza hace, antes de la matrícula, de asignaturas cursadas y aprobadas relacionadas con un programa académico que ofrezca la Institución. 

b) Transferencia Interna. Es la aceptación del cambio de programa académico que efectúa un estudiante en la Institución y que conduce a la correspondiente homologación de asignaturas de acuerdo con la evaluación de contenidos programáticos similares.

c) Transferencia por cambio en el plan de estudios. Es el procedimiento al que debe acogerse un estudiante cuando por efectos de modificación en el Plan de Estudios se supriman o adicionen asignaturas. En este caso se procederá a la respectiva homologación de asignaturas en el plan de estudios vigente.
ARTICULO 16. 
El número total de asignaturas aceptadas para los casos de transferencia externa no podrá exceder al setenta por ciento (70%) de las contempladas en el plan de estudios vigente del respectivo programa académico al que se ingrese.
ARTICULO 17. 
Sin excepción las solicitudes de transferencia de cualquier tipo deben efectuarse por escrito ante la Coordinación Académica, cumpliendo con las disposiciones legales internas establecidas por la Institución para este proceso.
ARTICULO 18.
En ningún caso se autorizará transferencia externa a solicitantes que en otra Institución de Educación Técnica se les haya cancelado la matrícula o se les haya expulsado; así mismo, a las personas que hayan perdido sus derechos ciudadanos por delitos según sentencia en firme.
ARTICULO 19.
Quien solicite transferencia externa debe llenar los siguientes requisitos:


a. Cumplir con lo dispuesto en el artículo 8o. del presente reglamento.


b. Acreditar que el programa que cursaba en la Institución de procedencia, cuenta con reconocimiento por parte del la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza. 


c. Comprobar la trayectoria académica desde la fecha de obtención del título de bachiller, hasta el momento de retiro de la institución de procedencia mediante certificados oficiales de calificaciones, en los cuales deben figurar todas las asignaturas cursadas por el estudiante, la intensidad horaria y la calificación de cada una de las asignaturas.


d. Copias oficiales refrendadas, de los contenidos programáticos de las asignaturas que son susceptibles de homologación.


e. Certificaciones de buena conducta expedidas por las instituciones en las que hubiere estudiado desde la fecha de obtención del título de bachiller.


f. Para la transferencia de estudios realizados en el exterior, éstos deben ser legalizados previamente por el Instituto Colombiano para el Fomento de la Educación Superior Icfes, para proceder posteriormente a la respectiva homologación.

ARTICULO 20. 
La Coordinación Académica del programa académico estudiará las diferentes solicitudes de transferencia e informará de la decisión a la Oficina de Admisiones.
Parágrafo.
Cuando la Coordinación Académica conceptúe favorablemente sobre una solicitud de transferencia, tanto interna como externa, acompañará su concepto con: 

a). La respectiva acta de transferencia en la cual se incluyan las asignaturas aceptadas y su calificación, como resultado del proceso de homologación.

b). El listado de asignaturas que se le autoriza registrar al aspirante en su matrícula académica en el período lectivo próximo a iniciarse.
ARTICULO 21. 
Una vez autorizada la transferencia, la Coordinadora del programa académico respectivo determinará las materias homologadas y las materias que deberá cursar el aspirante. En ningún caso se podrán cursar durante el mismo período lectivo asignaturas de más de tres (3) posiciones semestrales diferentes, condición que se observará hasta la culminación del plan de estudios vigente para estos casos.

CAPITULO V
DE LOS REINTEGROS
ARTICULO 22. 
Se considera como reintegro, la situación del estudiante que por cualquier circunstancia no se haya matriculado en el programa académico al cual pertenece, durante uno (1) ó más períodos lectivos, y que con posterioridad decide solicitar su reingreso a la Institución.

Adiciónese Articulo 2.1 Resolución No 001 de Consejo directivo (Junio de 2018)

Reintegro Adiciónese los criterios de Aplicación de Pagos.

Adiciónese el criterio de aplicación de pagos para los reintegros, se aplicará solo el 80% del dinero consignado; al momento del reintegro a la corporación, previa solicitud
ARTICULO 23. 
El estudiante que desee reingresar a la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amin Ariza.  debe solicitarlo por escrito ante la Coordinación Académica, y estará sujeto a los cupos disponibles y a las demás condiciones académicas y administrativas vigentes para el período lectivo al cual reingresa

CAPITULO VI
DE LA MATRICULA
ARTICULO 24. 
Los aspirantes admitidos y los estudiantes regulares de la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr.  deben matricularse dentro de las fechas establecidas en el calendario académico según programación específica para cada período lectivo.
ARTICULO 25. 
La matrícula es el acto mediante el cual el estudiante acepta cumplir con los estatutos, reglamentos, acuerdos, resoluciones y demás disposiciones académicas y disciplinarias de la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. 
ARTICULO 26. 
Sólo se considerará matriculado un aspirante admitido o un estudiante regular, cuando haya cumplido totalmente con el proceso de inscripción de asignaturas para un período lectivo, y con el pago de los derechos de matrícula correspondientes.
Parágrafo 1.
Para efectos del pago de derechos de matrícula, un estudiante podrá cancelarlos con valor ordinario observando las fechas establecidas en el calendario que defina la Institución para cada período lectivo. Con posterioridad a estas fechas deberá cancelar los derechos de matrícula con valor extraordinario independiente del número de asignaturas que registre en el proceso de matrícula académica.


ARTICULO 27. 
La institución podrá autorizar el retiro académico del semestre, a través de la Coordinación Académica del programa académico respectivo, con reserva de cupo hasta por dos (2) semestres, previa solicitud escrita del estudiante, formulada dentro de las dos (2) primeras semanas de clase del respectivo período lectivo. De esta autorización se dejará constancia en la historia académica del estudiante. Cuando el retiro se efectúe sin autorización, las asignaturas registradas en la matrícula del estudiante se calificarán con nota uno coma cero (1,0).
Parágrafo. 
Los estudiantes no matriculados, según lo previsto en el artículo 26 del presente reglamento, podrán tramitar solicitud de aplazamiento de semestre ante la Coordinación Académica del programa académico respectivo. 

Adiciónese Articulo 3.1 Resolución No 001 de Consejo directivo (Junio de 2018)

ARTICULO 3.1Congelamiento de matrícula:

a. A aquellos estudiantes que voluntariamente decidan retirarse total o parcialmente de la Corporación siempre y cuando informen sobre tal decisión a la coordinadora académica de la escuela, hasta en la segunda semana de clases.

b. A aquellos estudiantes que, por razones de seguridad personal, deban abandonar sus estudios y así lo comuniquen a la coordinadora académica.

c. A aquellos estudiantes que soliciten el retiro temporal de la escuela para cursar estudios en el exterior, siempre y cuando acrediten su admisión en la institución extranjera, hasta en la cuarta semana de clases.

PARAGRAFO QUINTO: El tiempo de de congelamiento del ciclo o periodo será por un año y medio el tiempo del programa de cosmetología para diplomados serian 3 meses.
ARTICULO 28. 
No podrá autorizarse en ningún caso, la devolución de los derechos de matrícula, ni la aplicación de este valor a posteriores períodos académicos, como tampoco su traslado a terceras personas.
Parágrafo 1.

Se exceptúa el evento en que el retiro académico se deba a causas de fuerza mayor debidamente comprobadas y calificadas por la Coordinación Académica del programa académico correspondiente, en cuyo caso, sólo dará lugar a aplicaciones posteriores, en la cuantía en que lo determine la Dirección Financiera, sobre el valor pagado por concepto de derechos de matrícula ordinaria.
Parágrafo 2.
Las solicitudes de aplicación de derechos por retiro académico del semestre se tramitarán por escrito ante la Coordinación Académica del programa académico correspondiente, con el debido soporte y justificación, dentro de las dos primeras semanas de clase del respectivo período lectivo. Las autorizaciones de aplicación de derechos sólo podrán hacerse efectivas para el siguiente período. 

Adiciónese Articulo 1.1.1 Resolución No 001 de Consejo directivo (Junio de 2018)

Se devolverá el 100% del dinero consignado, excepto los costos de inscripción en los siguientes casos:

a. A aquellos estudiantes que, una vez matriculados hayan sido requeridos para prestar Servicio Militar. En tal caso, la solicitud de devolución deberá estar acompañada de la correspondiente certificación, que para el efecto expida el Distrito Militar.

b. A aquellos estudiantes que presenten grave enfermedad, hasta en la segunda semana de clases del ciclo, de acuerdo con el Calendario de Actividades Académicas de la corporación. En tal caso, la solicitud de devolución deberá estar acompañada de la incapacidad médica, debidamente convalidada por el Servicio Médico de la escuela.

c. A aquellos estudiantes que soliciten la devolución antes de iniciadas las clases o mas tardar quince días
Adiciónese Articulo 1.1.2 Resolución No 001 de Consejo directivo (Junio de 2018)

se realizará la devolución de 80% pagado por concepto de matrícula de estudiante que presente algún tipo de financiación con caja de compensación, bancos entre otros, se hará efectiva una vez la entidad financiadora haya realizado el pago de matrícula a la corporación con previa verificación por parte del departamento de contabilidad

· PARAGRAFO SEGUNDO: Los descuentos solicitados después del pago de matrícula, no son susceptible de devolución ni aplicación, ni acumulables.

· PARAGRAFO TERCERO: Si el estudiante realiza un pago mayor al establecido, la diferencia se abonará a la liquidación del siguiente ciclo.

· PARAGRAFO CUARTO: Las devoluciones que se reconozcan, no serán transferible a terceros.

· Adiciónese Articulo 4.1 Resolución No 001 de Consejo directivo (Junio de 2018)

Improcedencias de Solicitudes de Devolución de Matriculas

· La escuela no podrá atender solicitudes de abonos, descuentos o devoluciones en ninguno de los siguientes casos:

· a. Cuando la decisión de retiro de la escuela se informa con posterioridad a la segunda semana de clases, según lo establece el calendario de actividades académicas de la corporación, salvo en los casos expresamente previstos en el presente Reglamento.

· b. Cuando se soliciten devoluciones correspondientes a ciclos anteriores.

· e. Cuando se soliciten devoluciones por concepto de matrículas de cursos libres, una vez iniciado éste.

ARTICULO 29. 
El registro de matrícula académica consiste en el trámite de inscripción de asignaturas que realiza el estudiante en cada período lectivo ante la jefatura del programa académico respectivo. Su posición  por ciclo corresponderá al curso en el cual tome el mayor número de asignaturas. Si el número de asignaturas es igual para diferentes posiciones semestrales se definirá ésta en relación con la posición inmediatamente inferior. En el proceso de registro ordinario de asignaturas se autorizarán aquellas que el estudiante puede y debe cursar en el respectivo período lectivo.
Parágrafo.
Una vez iniciado el período lectivo no se autorizará adición de asignaturas que hubiesen podido ser inscritas en el proceso ordinario de registro de matrícula académica.
ARTICULO 30.Los aspirantes admitidos que se matriculen a primer semestre académico, deben tomar y cursar la totalidad de las asignaturas que contemple el plan de estudios para dicha posición semestral. Los estudiantes en transferencia, deberán cursar sólo las asignaturas autorizadas por la Coordinación Académica del programa académico correspondiente.

CAPITULO VII
DEL REGIMEN ACADEMICO
ARTICULO 31. 
El Consejo Académico aprobará mediante Resolución del Director las asignaturas teóricas y prácticas, el cuadro de prerrequisitos que constituyen el plan de estudios y la reglamentación de carrera de cada uno de los programas académicos. 
ARTICULO 32. 
La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. a través de la Dirección Académica de programa académico podrá modificar y ajustar sin previo aviso el plan de estudio. En consecuencia se reserva el derecho y la potestad para efectuar las modificaciones que considere pertinentes así como su posterior implementación de acuerdo con las necesidades de actualización del programa académico.
ARTICULO 33.
El estudiante que llegare a perder asignaturas, debe cursarlas en repetición registrándolas obligatoriamente en el siguiente período lectivo. En caso contrario, se considerarán perdidas en repetición y se registrarán con nota cero coma cero (0,0).
ARTICULO 34. 
Se entiende por carga académica el número de asignaturas que un estudiante inscribe en su proceso de registro de matrícula académica en cualquier período lectivo. La máxima carga académica permitida durante un período lectivo, será en cualquier caso equivalente al número de asignaturas establecido en el plan de estudios para cada semestre, posición que le será definida al estudiante en el proceso de Registro de Matrícula Académica según lo previsto en el artículo 29 del presente reglamento, más una (1) ó dos (2) asignaturas que podrán ser registradas como adicionales cancelando en este caso los derechos de matrícula correspondientes. De esta forma el estudiante tendrá la posibilidad de registrar asignaturas adicionales para cursarlas en nivelación, repetición o para adelantarse en el respectivo plan de estudios.
Parágrafo 1.

En ningún caso se podrán cursar asignaturas de más de dos posiciones semestrales durante el mismo período lectivo, ni mayor número de asignaturas de las estipuladas como carga académica. Se exceptúa lo dispuesto en el artículo 21.
Parágrafo 2.

Son asignaturas en nivelación las que corresponden a una posición semestral anterior a la definida para un estudiante durante determinado período lectivo (artículo 29) y que se registran para ser cursadas por primera vez.
ARTICULO 35. 
Se considerará perdido un semestre cuando al finalizar un período lectivo el estudiante repruebe tres (3) o más asignaturas de las registradas en su matrícula académica, independientemente de la posición semestral de las mismas; en consecuencia para efectos de la repetición del semestre, deberá cursar obligatoriamente en el siguiente período las materias reprobadas. Una vez cursadas y aprobadas todas las asignaturas en repetición, el estudiante podrá en el mismo período lectivo inscribir asignaturas adicionales en nivelación correspondientes a la posición semestral reprobada o a semestres anteriores con pago adicional, siempre que la programación académica y el plan de estudios se lo permita.
ARTICULO 36.
Durante la carrera, sólo se podrá cursar una asignatura hasta por tercera vez. Si se llegare a perder en esta opción el estudiante quedará por fuera del programa académico respectivo en forma definitiva.
ARTICULO 37.
El retiro de asignaturas es el trámite que un estudiante realiza con el propósito de solicitar su cancelación académica durante un período lectivo determinado, siempre que dichas asignaturas hayan sido registradas formalmente en el proceso ordinario de matrícula.
ARTICULO 38. 
Para retirar asignaturas el estudiante procederá a realizar solicitud escrita ante la Coordinación Académica, siempre que no hayan transcurrido más de tres (3) días de avance en la programación de la materia.
Parágrafo.
El estudiante no podrá solicitar retiro de asignaturas cuando las esté cursando en repetición.
ARTICULO 39.
A los estudiantes que retiren asignaturas de conformidad con lo dispuesto en el artículo 38, no se les anotará ninguna calificación en el registro de notas, así como tampoco se efectuará devolución o aplicación de los derechos cancelados por dicho concepto.


ARTICULO 40.
Al estudiante que no se le haya autorizado el retiro de una asignatura según las condiciones establecidas en el artículo 38, se le anotará en el registro de notas una calificación de uno coma cero (1,0).
ARTICULO 41.
No se podrá cursar ninguna asignatura sin haber aprobado la(s) asignatura(s) que constituye(n) su prerrequisito.
ARTICULO 42. 

Una asignatura se pierde si el número de fallas o faltas de asistencia excede el veinte por ciento (20%) del total de horas programadas. El estudiante que exceda este porcentaje perderá el derecho a presentar las evaluaciones posteriores, calificándosele con nota definitiva uno coma cero (1,0).
Parágrafo.


Las causas justificadas a las que se refiere el artículo 43 surten solamente efectos académicos en cuanto permitirían el retiro académico extemporáneo de la asignatura, o en su defecto la programación y presentación de aquellos cumplidos académicos que se hubieran podido realizar durante el tiempo de ausencia del estudiante sin que por este motivo se anulen las fallas o faltas de asistencia.


ARTICULO 43.
El presente reglamento establece como causa justificada para fines académicos o administrativos dentro de la institución, las siguientes:

a. Enfermedad grave, que le impida al estudiante continuar con sus compromisos académicos, debidamente comprobada por medio de certificado médico y refrendada por el servicio médico institucional.


b. Calamidad doméstica debidamente comprobada.

c. El traslado o comisión a otras ciudades por razón de trabajo, debidamente certificado por la empresa.

CAPITULO VIII
DEL AREA DE FORMACION INTEGRAL
ARTICULO 44. 
La Institución ha estructurado el programa de Desarrollo Personal y Afirmación Profesional como parte esencial de su proyecto educativo, que propende por brindar una verdadera formación integral a los estudiantes, el cual está inmerso y se hace explícito en cada uno de los planes de estudio de los diferentes programas académicos.
ARTICULO 45.
El Programa de Desarrollo Personal y Afirmación Profesional está compuesto por diferentes módulos o asignaturas, que comprenden aspectos de crecimiento individual, liderazgo, actitud emprendedora y afianzamiento profesional, exigibles en todos los programas académicos de la Institución y que se constituyen en requisito académico para la obtención del título correspondiente.
ARTICULO 46.
Los módulos o asignaturas que conforman el programa de Desarrollo Personal y Afirmación Profesional, observarán en los aspectos académico y administrativo las mismas disposiciones aplicables a otras asignaturas según lo previsto en el presente Reglamento Estudiantil.

CAPITULO IX
DE LAS EVALUACIONES Y CALIFICACIONES
ARTICULO 47. 
Las evaluaciones que se efectúen en La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. se definen de la siguiente forma:

a. ADMISION: Es la evaluación que se hace de los conocimientos, aptitudes, intereses e inclinaciones del aspirante a ingresar a La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr.
b. PERIODICAS: Son las evaluaciones que se efectúan durante el desarrollo de las asignaturas y que conducen a un resultado definitivo del rendimiento académico del estudiante.

c. VALIDACIONES: Son las evaluaciones a las cuales se someten los estudiantes para acreditar sus conocimientos en una o varias asignaturas del plan de estudios, conforme a la reglamentación del programa académico respectivo.

d. SUFICIENCIA: Son las evaluaciones a las cuales se somete el estudiante, cuando por efectos de modificación en contenidos, asignaturas o cambio en el nivel de formación, se hace necesaria su homologación en alguno de los planes de estudio y que a juicio del Consejo Académico amerite su aplicación, en cuyo caso se definirán las áreas del conocimiento sobre las cuales se efectuarán las correspondientes evaluaciones. Así mismo se someterán a dichas pruebas como última opción, los aspirantes a grado cuando hayan reprobado por segunda vez la alternativa de grado vigente.
ARTICULO 48.
Las evaluaciones de validación y suficiencia, serán autorizadas por la Coordinación Académica del programa académico y efectuadas por el docente que regenta la asignatura o el designado por ésta.


ARTICULO 49. 
El estudiante podrá solicitar revisión de las evaluaciones, sea que se trate de pruebas escritas o trabajos susceptibles de revisar.
Parágrafo 1.
La revisión de las evaluaciones será efectuada en primera instancia por el docente que regenta la asignatura, existiendo además el recurso de apelación para lo cual la Coordinación Académica del programa académico designará un docente diferente, si así lo considera pertinente. 

Parágrafo 2.
La revisión de las evaluaciones en segunda instancia las solicitará el estudiante por escrito ante la Coordinación Académica del programa académico, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha de ser comunicado el resultado. El concepto definitivo, como respuesta a esta solicitud, le será notificado al estudiante por escrito dentro de un plazo igual.
ARTICULO 50.
Las calificaciones definitivas se expresarán en números desde uno coma cero (1,0) a cinco coma cero (5,0) con fracciones hasta la décima. Cuando sea necesario efectuar una aproximación se procederá de la siguiente manera: Las centésimas de cero coma cero uno (0,01) a cero como cero cuatro (0,04) se aproximarán por defecto a la décima inferior y las centésimas de cero coma cero cinco (0,05) a cero coma cero nueve (0,09) se aproximarán por exceso a la décima superior.


Parágrafo:
En casos excepcionales y previa autorización del Director, se podrán implementar otros sistemas de evaluación, los cuales serán aplicados de manera particular en programas especiales y definidos expresamente en la norma interna que se autorice, mediante la expedición de la respectiva resolución rectoral.
ARTICULO 51. 
Se considerará aprobada una asignatura cuando el cómputo final sea mayor o igual a tres coma cero (3,0); y reprobada cuando el cómputo final sea menor a tres coma cero (3,0).
ARTICULO 52.
El estudiante que no presente cualesquiera de las evaluaciones que se efectúen durante el desarrollo de la asignatura, será calificado en ella con unoo coma cero (1,0) y computada con las demás evaluaciones.

CAPITULO X
DEL REGIMEN DISCIPLINARIO
ARTICULO 53. 

Serán causales para la aplicación de cualquiera de las sanciones contempladas en el presente Reglamento, dependiendo de la gravedad de la falta, las siguientes:

a. Atentar contra el prestigio y buen nombre de la Institución.

b. Irrespetar a las Directivas, Docentes, Funcionarios y/o Estudiantes de la Institución, dentro o fuera de ésta.

c. Encontrarse dentro de la Institución en estado de embriaguez o bajo la influencia de estupefacientes.

d. Incurrir en faltas graves a la disciplina, calificadas por el Consejo Académico.

e. La violación a los reglamentos de Biblioteca, Cabinas, de Bienestar Social Institucional y todos aquellos que se establezcan para garantizar el normal desarrollo de actividades.

f. El daño a las edificaciones, instalaciones, equipos o elementos de la Institución.

g. Los actos que atenten contra la moral y las buenas costumbres.

h. La suplantación de personas en la realización de cualquier tipo de evaluación.

i. La adulteración de documentos.

j. La sustracción de elementos que sean propiedad de la Institución o de terceras personas vinculadas a ella.

k. La comisión de cualquier infracción o delito punible por las leyes colombianas, en caso de sentencia condenatoria.

l. El incumplimiento de las obligaciones financieras con la Institución por parte del estudiante.

m. La guarda, tráfico o consumo de drogas, sustancias alucinógenas o licores dentro de las instalaciones de la Institución.

n. El porte de armas o elementos explosivos en los recintos de la Institución

o. Utilizar el carné estudiantil de otro estudiante o facilitar su uso indebido.
ARTICULO 54.

Para la aplicación de las sanciones previstas en el artículo 55 del presente Reglamento se calificarán las faltas como graves o leves teniendo en cuenta, entre otros, los siguientes criterios:

a. La naturaleza de la falta y sus efectos según si ésta ha generado escándalo, mal ejemplo o causado perjuicios.

b. El grado de participación en la comisión de la falta y los motivos agravantes o atenuantes.
c. Los antecedentes disciplinarios del estudiante y las circunstancias determinantes de la acción u omisión.
Parágrafo
La comisión de faltas leves dará lugar a la aplicación de las sanciones previstas en los literales a. y b. del artículo 55. Las faltas graves o la reincidencia en faltas leves podrán ocasionar la aplicación de las sanciones contempladas en los literales d. e. y f. del artículo 55.
ARTICULO 55.
Sin perjuicio de las disposiciones exclusivamente académicas contempladas en este Reglamento, podrán ser sancionadas las faltas previstas en el artículo 53, según su gravedad, con las siguientes medidas disciplinarias:
a. AMONESTACION VERBAL: Es un llamado de atención que realiza la Institución al estudiante, por medio de las autoridades académicas, con el fin de corregir comportamientos contrarios a la cultura y a los principios institucionales.
b. AMONESTACION ESCRITA: Es un llamado de atención severo que realiza la institución al estudiante, por medio de las autoridades académicas, con miras a corregir actitudes que puedan ser catalogadas como faltas y así evitar la aplicación de otras sanciones contempladas en el presente artículo. De esta sanción se dejará constancia en la historia académica del estudiante.
c. PRUEBA ACADEMICA: La Prueba Académica es aquella sanción que se aplica al estudiante , causada por rendimiento académico deficiente, cuando el promedio acumulado de las calificaciones correspondientes a las asignaturas cursadas durante su permanencia en el programa académico resulte inferior a tres coma veinte (3,10). En este caso se notificará por escrito al estudiante sobre su situación académica informándole el carácter de matrícula condicional en que se encontrará durante el siguiente período lectivo. Si al finalizar el período condicional de matrícula el estudiante no alcanza el promedio acumulado exigido, se producirá su retiro definitivo del programa académico respectivo.
d. MATRICULA CONDICIONAL: Es la sanción que impone el Consejo Académico, a un estudiante que incurra en alguna de las faltas disciplinarias establecidas en el artículo 53 del presente Reglamento, la cual será calificada por este organismo de acuerdo con la gravedad de la misma. La matrícula condicional se aplicará durante el período de tiempo que establezca el Consejo Académico, y tiene como propósito corregir comportamientos y actitudes que no se enmarquen dentro de los principios y valores que inspiran el proyecto educativo institucional. En tales casos se efectuará un seguimiento preciso del comportamiento y conducta observados en el estudiante durante el período de tiempo en que se haya aplicado la sanción, y su continuidad en el programa académico estará sujeta al concepto final que emita el Consejo Académico, el cual se sustentará en el informe que remita el programa Académico.
e. SUSPENSION DE MATRICULA: Es el retiro inmediato del estudiante de toda actividad académico - administrativa, por el período lectivo en el cual haya cometido alguna de las faltas estipuladas en el artículo 53 del presente reglamento, o en el siguiente período según corresponda. Dicho retiro se efectuará sin que por este motivo La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. asuma obligaciones de carácter académico y/o administrativo-financiero. Su reingreso quedará sujeto al concepto emitido por el Consejo Académico.
f. CANCELACION DE MATRICULA: Es el retiro definitivo e inmediato de la Institución del estudiante que haya cometido alguna de las faltas establecidas en el artículo 53 y que atenten contra la moral, las leyes, los estatutos o reglamentos de La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Esta sanción se aplicará igualmente como consecuencia de lo señalado en el literal c. del presente artículo.
Parágrafo 
Cualquier fraude en una prueba programada, será causal de anulación y se calificará con nota definitiva de cero coma cero (0,0). En caso de reincidencia podrá aplicarse la sanción de Suspensión de Matrícula. La primera medida será impuesta en el acto por el docente, quien deberá informar a la jefatura del programa académico respectivo y ésta a su vez la relacionará por escrito a la Oficina de Admisiones Registro y Control Académico para que conste en la historia académica del estudiante.
ARTICULO 56.
La Coordinación Académica de programa académico podrán aplicar la Amonestación Verbal o Escrita de acuerdo con la gravedad de la falta, o solicitar ante las instancias correspondientes la aplicación de cualesquiera de las otras sanciones establecidas en el artículo 55.


ARTICULO 57. 

Corresponde a la Dirección Académica la aplicación de la Prueba Académica, mediante comunicación debidamente motivada y notificada al estudiante, copia de la cual se enviará al Director, a la Secretaría General y a la historia académica del estudiante.


ARTICULO 58.
La Matrícula Condicional y la Suspensión de Matrícula serán impuestas por el Director mediante resolución motivada debidamente calificada por el Consejo Académico, sin que necesariamente se hayan aplicado las demás sanciones establecidas en el artículo 55.
ARTICULO 59.
Es potestativo del Consejo Directivo la Cancelación de Matrícula a un estudiante de la Institución, sin que necesariamente se hayan aplicado cualesquiera de las sanciones establecidas en el artículo 55.
ARTICULO 60. 
Para la aplicación de una sanción disciplinaria deberá observarse el siguiente procedimiento:

a. Una vez conocidos los hechos por la Coordinación del programa académico correspondiente, se dará inicio a la respectiva investigación cuyo informe deberá ser trasladado al estudiante a quien se atribuye la falta, quien dispondrá a partir de ese momento de cinco (5) días para formular sus descargos o solicitar y aportar las pruebas que considere pertinentes.

b. Recibidos los descargos y practicadas las pruebas que el estudiante haya solicitado, o que se consideren necesarias para el esclarecimiento de los hechos, se tomará la determinación a que haya lugar.

c. Actuaciones o hechos que puedan llegar a tipificarse como faltas graves, susceptibles de ser sancionadas de conformidad con lo previsto en los literales, d, e, y f del artículo 55, exigen el envío del informe respectivo al Consejo Académico o al Consejo Directivo según corresponda, para la aplicación de la sanción y su posterior notificación.
ARTICULO 61.
Las sanciones a que hacen referencia los literales d, e y f del artículo 55, serán notificadas al estudiante por la Secretaria General de la Corporación una vez se le haya citado a descargos y levantado el acta correspondiente. Si no es posible notificarlo dentro de los cinco (5) días siguientes a la fecha en que se dictó la sanción, se notificará por edicto que se dejará por otros cinco (5) días en la cartelera de la respectiva unidad académica, vencidos los cuales se entenderá que la sanción ha sido notificada.

El estudiante, dentro de los tres (3) días siguientes a la notificación, podrá presentar recurso de reposición y de apelación ante las sanciones proferidas y señaladas en el artículo 55 literales d y e, y únicamente recurso de reposición ante la sanción de Cancelación de Matrícula impuesta por el Consejo Directivo.

Los recursos serán resueltos mediante Resolución o Acuerdo, según el caso, debidamente motivados y notificados al estudiante. Contra estas resoluciones y acuerdos no procede ningún recurso y con ello se agota toda actuación ante la Corporación.


ARTICULO 62. 
La ausencia colectiva a cualquiera de las actividades programadas por la Coordinación Académica del programa académico respectivo, será considerada como falta disciplinaria y sancionada de conformidad con lo dispuesto en el artículo 55.
ARTICULO 63.
Los estudiantes que en cumplimiento de actividades académicas, culturales, sociales, artísticas y/o deportivas, se encuentren fuera de la Institución llevando la representación de la misma, estarán sujetos a lo dispuesto en el Régimen Disciplinario del presente Reglamento.

CAPITULO XI
DE LOS CERTIFICADOS
ARTICULO 64. 

Los certificados de matrícula, calificaciones, buena conducta, rendimiento académico, horarios, Actas de Grado, las constancias por derechos cancelados, de contenidos programáticos y de prácticas serán expedidos por la Unidad Administrativa correspondiente y refrendados por la Coordinación Académica. 
ARTICULO 65.
En los certificados de calificaciones deberán aparecer las notas definitivas en números y letras registrando la constancia de la forma como se cursó, según sea el caso.
ARTICULO 66.
Los certificados de paz y salvo de biblioteca, laboratorios, talleres, equipos y situación financiera, serán expedidos por el encargado de la dependencia respectiva. El paz y salvo académico será expedido por la Coordinación Académica del programa correspondiente.

CAPITULO XII

DE LOS REQUISITOS DE GRADO

ARTICULO 67. 
Para optar al título los estudiantes deben elegir una de las siguientes alternativas de grado:
• Ciclo Preparatorio para Grado: Cursos de énfasis.  

• Trabajo de Investigación Dirigida.

Parágrafo 

La reglamentación específica de cada una de las alternativas de grado será definida a través de resolución del Director, en la que se establecerán igualmente los requisitos para efectos de inscripción.
ARTICULO 68.
Para inscribirse a una de las Opciones de Grado, los estudiantes deben estar a paz y salvo por todo concepto con La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr.
ARTICULO 69.
Una vez culminado el Plan de Estudios, el estudiante tendrá como plazo máximo para inscribirse a alguna de las Opciones de Grado estipuladas en la reglamentación vigente, un término de cuatro (4) períodos lectivos. Vencido este plazo, el aspirante a Grado se someterá al proceso de homologación correspondiente, siempre y cuando el Plan de Estudios hubiere sido modificado. 
ARTICULO 70.
El estudiante que repruebe por primera vez la Opción de Grado elegida, podrá cambiar de opción para cumplir este requisito de grado, y la nueva que elija será la definitiva. En caso de perder esta última debe acogerse a las pruebas de suficiencia contempladas en el artículo 47 literal d. del presente Reglamento.
ARTICULO 71. 
Para obtener el grado es indispensable acreditar ante la Coordinación Académica de La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. el cumplimiento de los requisitos que para ello exijan las normas internas y legales vigentes.

CAPITULO XIII

DEL GRADO
ARTICULO 72. 
La Sesión de Grados será presidida por el Director o su delegado y a ella deberán asistir el Coordinador Académico,  y el Secretario General, quien elaborará el Acta de Grado.
ARTICULO 73. 
El Diploma llevará las firmas del Director, del Secretario General y del Coordinador del Programa Académico y hará mención expresa de la personería jurídica que reconoce a Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. 
ARTICULO 74.
El aspirante a Grado deberá asistir a la ceremonia de graduación que programe la Institución, acto en el cual se tomará por parte del Director o de quien haga sus veces el juramento de rigor.
Parágrafo.

El aspirante a Grado que por razones de fuerza mayor debidamente comprobadas y calificadas por La coordinación Académica, no pudiere asistir a la ceremonia programada por la Institución, podrá solicitar le sea conferido extemporáneamente el título en ceremonia privada, a través de la Oficina de Coordinación Académica, en cuyo caso cancelará los derechos de grado correspondientes.

CAPITULO XIV

DE LAS DISTINCIONES
ARTICULO 75. 

Como reconocimiento a la buena labor realizada por los estudiantes de la institución, Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. otorga diferentes distinciones que incentivan el buen desempeño del estudiante, las cuales serán reglamentadas por Resolución del Director.
ARTICULO 76.
El “Premio INDEST” es la máxima distinción que se otorga a los estudiantes que culminen sus estudios en la Institución.

Parágrafo.

Esta distinción será concedida por el Consejo Académico en cada período lectivo y se otorgará en la orden de “Fundador Dr. Amin Ariza”.


ARTICULO 77.
El “Premio INDEST” se otorga al estudiante que haya obtenido el más alto promedio de calificaciones durante la carrera, y se haya destacado por su lealtad a la Institución, por su buen comportamiento y haya cursado todos sus estudios técnicos en ella. Esta distinción será concedida por el Consejo Académico siempre y cuando el estudiante no haya perdido ninguna asignatura y su promedio aritmético en cada uno de los semestres resulte igual o superior a cuatro coma cero (4,0)
ARTICULO 78.
La distinción del "Premio INDEST" beneficia al estudiante con un descuento del cincuenta por ciento (250%) del pago de los derechos correspondientes a la Opción de Grado que haya elegido y a la exención de los derechos pecuniarios por concepto de Grado. Dicho reconocimiento se protocolizará mediante la entrega de una Mención Especial en la Ceremonia de Graduación. Igualmente se dejará constancia en el Acta de Grado del hecho de haberla obtenido.
ARTICULO 79. 
A los estudiantes que con sus Trabajos de Grado hagan un aporte significativo en su campo del saber, por Resolución del Director y, previo concepto del Consejo Académico, se les concederá la distinción de “Trabajo de Grado Laureado”, o “Trabajo de Grado Meritorio”, dependiendo de su alcance, profundidad investigativa y aportes, constancia que se dejará en el Acta de Grado correspondiente y en su historia académica.

CAPITULO XV
DE LA BILIOTECA

ARTICULO 80. 

Para hacer uso del servicio de Biblioteca se requiere presentar el documento que acredite su condición de docente, egresado, estudiante o empleado de la Institución.
ARTICULO 81.
Quien haga uso de los servicios de Biblioteca deberá someterse al reglamento vigente de funcionamiento de la misma.
ARTICULO 82.
La violación de las normas establecidas en el Reglamento de Funcionamiento de la Biblioteca, será sancionada de acuerdo con lo dispuesto en el capítulo X, del presente reglamento. (del Régimen Disciplinario).

CAPITULO XVI
DE LAS CABINAS

ARTICULO 83.
Podrán hacer uso de las Cabinas de la Institución:
a. Los estudiantes debidamente matriculados.
b. El personal docente en ejercicio de la labor académica,
c. Los investigadores vinculados a la Escuela. 
ARTICULO 84.
Quien haga uso de las Cabinas deberá someterse al Reglamento vigente de funcionamiento de los mismos. La violación de las normas establecidas en el reglamento de funcionamiento será sancionada de acuerdo con lo dispuesto en el capítulo X, del presente Reglamento. (del Régimen Disciplinario).

CAPITULO XVII
DE LOS AUXILIOS EDUCATIVOS

ARTICULO 85.
Anualmente, el Consejo Directivo aprobará en el presupuesto de gastos una partida especial para el otorgamiento de Auxilios Educativos a los estudiantes.
ARTICULO 86.
Corresponde exclusivamente al Consejo Directivo, de acuerdo a la reglamentación vigente, el otorgamiento y renovación de los Auxilios Educativos. Para el otorgamiento y renovación de los Auxilios Educativos, estudiará las solicitudes en aspectos tales como rendimiento académico, situación socioeconómica del solicitante y nivel de participación o colaboración en actividades institucionales de diversa índole.
ARTICULO 87.
El Auxilio Educativo se otorgará prioritariamente a los estudiantes que participen en actividades de carácter social y en programas de apoyo que demande la institución en diferentes áreas. Tales adjudicaciones serán también definidas por el Consejo Directivo y reglamentadas mediante el respectivo Acuerdo. Así mismo serán beneficiarios del Auxilio Educativo aquellos estudiantes que por su desempeño académico, buen comportamiento, alto sentido de pertenencia a la Institución y condición socioeconómica se hagan merecedores a él.
ARTICULO 88.
Los Auxilios Educativos se otorgarán por el término de un período lectivo. La renovación del Auxilio Educativo para posteriores períodos no es automática y por tanto exige el cumplimiento de los procedimientos y calendarios establecidos por la Institución.
ARTICULO 89.
Son requisitos para el otorgamiento del Auxilio Educativo:

a. Someterse al procedimiento que para tal fin defina y apruebe el Comité de Auxilios Educativos.
b. No encontrarse el estudiante en prueba académica.

c. Haber obtenido en el semestre anterior un promedio de calificaciones mayor o igual a cuatro coma cero (4,0) y aprobar todas las asignaturas cursadas. 
d. Encontrarse matriculado en semestre completo y no por materias.

e. Haber efectuado la solicitud dentro del calendario de recepción establecido por la Institución
ARTICULO 90.
Se pierde el derecho al Auxilio Educativo:
a. Cuando el estudiante se hace acreedor a la sanción de Prueba Académica.
b. Al haber sido objeto de una de las sanciones contempladas en el artículo 55 a excepción de la contenida en el literal a.

CAPITULO XVIII
DE LA ASISTENCIA A LA LABOR ACADEMICA E INVESTIGATIVA

ARTICULO 91.
Los estudiantes que demuestren actitudes de responsabilidad, alto rendimiento académico, conducta ejemplar y condiciones humanas destacables, podrán hacerse partícipes de los procesos docentes, investigativos o administrativos que desarrolle la Institución, mediante su nombramiento como asistentes académicos, instructores o monitores. Estas designaciones son una distinción y un privilegio que implican un alto grado de compromiso por parte de los estudiantes que la reciben.


ARTICULO 92.
Las designaciones referidas en el artículo anterior serán impuestas por el Consejo Académico, previa solicitud de la Coordinación Académica, con el lleno de los requisitos establecidos en cada caso.

CAPITULO XIX
DISPOSICIONES VARIAS
ARTICULO 93. 
La Institución busca a través de las actividades de extensión y de educación continua responder a necesidades de la comunidad. Esta actividad se realiza a través de la programación de cursos regulares en la Institución, los cuales pueden ser tomados como cursos libres o por medio de una gran diversidad de cursos y seminarios de extensión y actualización, en jornada diurna y nocturna, dentro o fuera de la Institución.
Dados los objetivos y características de la actividad de la unidad de extensión y actualización, los cursos enmarcados dentro de esta modalidad no conducen a un grado académico pero si otorgan certificados de asistencia y participación, conforme a los requisitos establecidos para cada curso o programa.
Parágrafo.

Los participantes en los programas de extensión y actualización estarán sujetos al presente reglamento en sus aspectos disciplinarios.
ARTICULO 94.
La ignorancia de las normas establecidas en La Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amín Ariza, no podrá ser argumento de excusa para su cumplimiento, ni causal que justifique conductas en contra de las mismas.
ARTICULO 95.
De las determinaciones que se tomen en la aplicación del presente reglamento se podrá apelar ante el Consejo Académico, en los casos expresamente señalados.
ARTICULO 96.
En caso de duda sobre la aplicación del presente Reglamento, el Director determinará mediante resolución motivada la norma que ha de seguirse y la interpretación respectiva que deberá darse.
ARTICULO 97.
Las reformas del presente Reglamento sólo podrán ser autorizadas por el Consejo Directivo de la Escuela de Cosmetología Médica y Estética Dr. Amín Ariza.
ARTICULO 98.
El presente Reglamento deberá publicarse y colocarse a la vista de los estudiantes.
ARTICULO 99.
El presente Reglamento fue aprobado por el Consejo Directivo de la Escuela mediante Acuerdo No. 011 del 30 de Mayo de 1990, rige a partir de la fecha de su expedición y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

_______________________________________________________________

DIRECTOR:    DR. AMIN  CRISTOBAL ARIZA FONTALVO

________________________________________________________________
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